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หลักสูตรฝกึอบรม 

 

ช่ือหลักสูตร: หลักสูตรการใช้โปรแกรมประยุกต์ “การใช้งาน Google Drive”  

(Google App for Education) 

 

ผู้สอน/ฝึกอบรม: นายจ ารัส  พันธ์ุขุนทด หัวหน้างานเทคโนโลยีสารสนเทศ 

วิทยาลัยเทคโนโลยีพณิชยการปากช่อง 

 

สถานที่:  วิทยาลัยเทคโนโลยีพณิชยการปากช่อง อ าเภอปากช่อง จังหวัดนครราชสีมา 

 

วัน/เวลาอบรม:   วันพุธท่ี 25 เดือน เมษายน พ.ศ 2561 เวลา 09.00 – 12.00 น. 

 

กลุ่มเป้าหมาย:  หัวหน้าส่วนงานต่าง ๆ ภายในวิทยาลัยฯ  

 

วัตถุประสงค์ของหลักสูตร: 

 1. เพ่ือให้ผู้เข้าอบรมสามารถใช้งาน Google Drive ได้เป็นอย่างด ี

 2. เพ่ือให้ผู้เข้าอบรมสามารถท างานผ่านการแชร์ไฟล์ใน Google Drive ได ้

 3. เพ่ือให้ผู้เข้าอบรมสามารถติดตั้งโปรแกรม BackUp & Sync / Drive File Stream ใช้งานบน

คอมพิวเตอร์ได ้

 

หัวข้อการฝึกอบรม: 

1. ข้อดีของ Google Drive 

2. การเข้าใช้งาน Google Drive 

3. การ Download/Upload ไฟล์ใน Google Drive 

4. การแชร์ไฟล์ใน Google Drive 

5. การติดตั้งโปรแกรม BackUp & Sync หรือ Drive File Stream เพ่ือใช้งานบนคอมพิวเตอร์ 

6. การติดตั้ง และการใช้งานแอพ Google Drive บน Smart Phone 

 

รูปแบบการเรียนรู้: 

1. บรรยายประกอบการสาธิต 

2. ลงมือปฏบิัติโดยใช้คอมพิวเตอร์และโปรแกรมประยุกต์ โดยมีผู้สอนเป็นผูช้ี้แนะการใช้และเทคนิคการ

ใช้งานต่าง ๆ  

 

อุปกรณ์การฝึกอบรม: 

 เคร่ืองคอมพิวเตอร์ โทรศัพท์มือถือ (Smart Phone) เคร่ืองโปรเจ๊กเตอร์ และอินเทอร์เน็ต 
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ระยะเวลาการฝึกอบรม: 

 ระยะเวลารวมตลอดหลักสูตร 4 ช่ัวโมง โดยแบ่งตามหัวข้อการฝึกอบรม ดังน้ี 

เวลา หวัขอ้/เรือ่งย่อย  วทิยากร 

09.00-09.15 ลงทะเบียนเข้าอบรม  15 นาที  

09.16-09.20 ดร.เพลิณพิณ  ทัพมงคล  กล่าวเปิดการอบรม 5 นาที  

09.21–09.30 

09.31-09.40 

09.41-09.45 

09.46-09.55 

09.56-10.25 

 

10.26-11.00 

11.00-11.30 

 

11.31-11.50 

 

กล่าวแนะน าวิทยากรอบรม และหัวข้อท่ีจะใช้ในการอบรม 10 นาที  

1. บรรยาย-ยกตัวอย่าง เร่ือง Cloud Storage และGoogle Drive 

2. บรรยาย-ยกตัวอย่าง เร่ือง ข้อดีของ Google Drive 

3. บรรยาย-สาธิต-ปฏิบัต ิเร่ือง การเข้าใช้งาน Google Drive 

4. บรรยาย-สาธิต-ปฏิบตั ิเร่ือง การ Download/Upload ไฟล์

ใน Google 

5. บรรยาย-สาธิต-ปฏิบตั ิเร่ือง การแชร์ไฟล์ใน Google Drive 

6. บรรยาย-สาธิต-ปฏิบัต ิเร่ือง การติดตั้งโปรแกรม BackUp 

& Sync หรือ Drive File Stream เพ่ือใช้งานบนคอมพิวเตอร์ 

7. บรรยาย-สาธิต-ปฏิบตั ิเร่ือง การติดตั้ง และการใช้งานแอพ 

Google Drive บน Smart Phone 

10 นาที 

5 นาที 

10 นาที 

30 นาที 

 

35 นาที 

30 นาที 

 

20 นาที 

อ.จ ารัส 

11.51 – 12.00 ถาม – ตอบ 5 นาที อ.จ ารัส 

กล่าวปิดการอบรม  

 

การวัดประเมิผล: 

1. สังเกตการณ์ระหว่างการฝึกอบรมของผู้เข้าอบรม 

2. พิจารณาจากผลงานท่ีปฏิบตัิระหว่างการอบรม 

 

ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ: 

1. ครูและบุคลากรท่ีเข้ารับการอบรมสามารถน า Google Drive ไปประยุกต์ใช้ในการปฏิบัติงาน 

 2. ครูและบุคลากรท่ีเข้ารับการอบรมสามารถท างานผ่านการแชร์ไฟล์ใน Google Drive 

 3. ครูและบุคลากรท่ีเข้ารับการอบรมสามารถติดตั้งโปรแกรมซิงค์ไฟล์ Google Drive ส าหรับใช้งาน

กับเคร่ืองคอมพิวเตอร์ 

 

ติดตอ่สอบถาม: 

 งานเทคโนโลยีสารสนเทศ วิทยาลัยเทคโนโลยีพณิชยการปากช่อง   

- โทร.  098 648 9037 (อ.จ ารสั พันธุข์นุทด ฝ่ายไอที-อาจารย์สาขาคอมพิวเตอร์ธุรกิจ) 

- E-mail: chamrut@pcs.ac.th 
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1. แนะน ำ Google Drive 

 

 
 

Google Drive เป็นบริการจาก Google ที่ท าให้เราสามารถน าไฟล์ต่าง ๆ ไปเก็บไว้กับ Google ได้ โดยวิธีการที่เรียกว่า 

Upload ซึ่งท าให้เราสามารถเข้าถึงหรือเรียกใช้งานไฟล์เหล่านั้นได้ในทุกที่ ทุกเวลาที่มีอินเทอร์เน็ต  และยังสามารถแชร์ไฟล์

ให้กับผู้ อ่ืนใช้งานได้ด้วยเช่ นเดียวกัน ส าหรับ พ้ืนที่ ในการจัดเก็บข้อมูลของ Google ให้ ใช้บริการฟรีอยู่ที่  15 GB 

(Drive+Mail+Photos) แต่ถ้าหากคุณใช้งาน Google App for Education ส าหรับการใช้งานในองค์กร/สถานศึกษาจะสามารถ

ใช้พื้นที่จัดเก็บได้ไม่จ ากัด 

  

 1.1 ข้อดีของ Google Drive 

 สามารถจัดเก็บไฟล์ได้ทุกประเภท เช่น ไฟล์เอกสาร รูปภาพ โปรแกรม วีดีโอ และอ่ืน ๆ 

 ไฟล์จะถูกจัดเก็บไว้ที่ Server ของ Google ที่มีความปลอดภัยและเชื่อถือได้ 

 สามารถเข้าถึงหรือเรียกดูไฟล์ได้ทุกที่ ทุกเวลา ที่มีอินเทอร์เน็ต 

 สามารถท างานร่วมกันได้ โดยผ่านการแชร์ไฟล์ใน Google Drive 

 ก าหนดสิทธิ์การเข้าถึงไฟล์ให้กับบุคคลอ่ืน ได้หลากหลายรูปแบบ เช่น ให้ดูได้อย่างเดียว หรือให้สามารถแก้ไข

ไฟล์ได้ เป็นต้น 

 

1.2 ส่ิงที่จะต้องมีก่อนเร่ิมใช้งำน Google Drive 

 บัญชี Google Accounts หากไม่มีให้สมัครได้จากเว็บไซต์ www.google.com หรือหากเป็นสถานศึกษาที่มี

การผูกโดเมนอีเมล์ไว้กับ Google ให้ท่านติดต่อเจ้าหน้าที่เกี่ยวข้องของสถานศึกษาเพ่ือขอเปิดบัญชี Google 

ภายใต้โดเมนของสถานศึกษานั้น ๆ ได้ 

 อุปกรณ์ในการเข้าถึงเว็บไซต์ และอินเทอร์เน็ตได้ 

 

http://www.google.com/
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2. กำรเข้ำใช้งำน Google Drive 

 

1. ให้เข้าไปที่เว็บไซต์ https://drive.google.com  

2. ลงชื่อเข้าใช้ (Sign-in) ด้วยบัญชีอีเมล์ของ Google จากนั้นคลิกปุ่ม NEXT และใส่ password 

 

 
 

3. เมื่อลงชื่อเข้าใช้ส าเร็จแล้ว จะแสดงหน้าต่างของ Google Drive ดังนี้ 

 
 

4. หากต้องการเข้าถึงบริการอ่ืน ๆ ของ Google เช่น อีเมล์ (Mail) ให้คลิกท่ีไอคอน App ด้านมุมขวาบน 

 

https://drive.google.com/
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5. เมนูเพ่ือการจัดการโฟลเดอร์ และไฟล์ สามารถอธิบายได้ดังนี้ 

 
 

 New เป็นปุ่มหลักส าหรับใช้ในการ สร้าง Folder อัพโหลดไฟล์ อัพโหลดโฟลเดอร์ สร้าง google 

เอกสาร google ชีท google สไลด์ google ฟอร์ม ฯลฯ 

 My Drive (ไดรฟ์ของของฉัน) ใช้ส าหรับแสดงโฟลเดอร์และไฟล์ทั้งหมดของเรา 

 Shared with me (แชร์กับฉัน) คือ ส่วนที่แสดงไฟล์ที่ผู้อ่ืนได้แชร์ไว้ใช้งานร่วมกับเรา 

 Recent (ล่าสุด) คือ ส่วนที่แสดงไฟล์ที่เราเปิด/แก้ไขล่าสุด 

 Google Photos ใช้ส าหรับจัดเก็บรูปภาพ หรือดูรูปภาพและวีดีโอ 

 Starred (ที่ติดดาว) คือ ส่วนที่แสดงไฟล์ที่ติดดาวไว้ เป็นการบ่งบอกว่าเป็นไฟล์ที่ส าคัญ/ใช้บ่อย ๆ 

 Bin (ถังขยะ) คือ ส่วนที่ใช้จัดเก็บไฟล์ที่ถูกลบทิ้ง เพราะทุกครั้งที่การลบไฟล์ไป google drive จะ

น ามาเก็บไว้ที่ถังขยะก่อน 
 

2.1 กำรสร้ำง Folder (แฟม้) ส ำหรับจัดเก็บไฟล์ 

 

1. คลิกท่ีปุ่ม NEW (ใหม่) 

2. เลือก Folder 

3. ให้ตั้งชื่อ Folder ตามท่ี

ต้องการ 

4. คลิกปุ่ม CREATE (สร้าง) 
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เมื่อสร้าง Folder เสร็จแล้ว จะมีรายการ Folder ที่สร้างแสดงผลอยู่ใน My Drive  

 
 

เราสามารถปรับเปลี่ยนรายละเอียดต่าง ๆ ของ Folder ได้ หลังจากท่ีได้สร้างไปแล้ว โดยให้คลิกขวา ที่ Folder นั้น ๆ 

โดยจะมีเมนูต่าง ๆ ให้เลือกใช้งานดังนี้ 

กรณีคลิกขวาที่ Folder จะมีเมนูให้เลือกใช้งานดังนี้ 

 
 

แชร์ Folder ให้ผู้อื่น พร้อมก าหนดสิทธิต่าง ๆ ในการเข้าถึง 

รับลิงค์ส าหรับแชร์ให้ผู้อ่ืน 

ย้าย Folder/File นี้ไปไว้ใน Folder อ่ืน 

ติดดาว เพื่อบ่งบอกถึงความส าคัญ 

เปลี่ยนสี Folder 

ค้นหาไฟล์ใน Folder 

เปลี่ยนชื่อ Folder / File 

ดูรายละเอียดของ Folder / File 

ดาวน์โหลด Folder / File ลงเครื่องคอมพิวเตอร์ 

ลบ Folder / File 
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3. กำร Upload/Download ไฟล์ใน Google Drive 
 

 3.1 การ Upload ไฟล์ไปยัง Google Drive 

1. ให้ ดับเบิลคลิก ที่ Folder ที่ต้องการน าไฟล์อัพโหลดเข้าไปเก็บ หรือหากต้องการเก็บไฟล์ไว้ด้านนอกสุด 

(My Drive) ให้ข้ามไปขั้นตอนที่ 2 ได้เลย 

2. คลิกท่ีปุ่ม New เลือก File Upload (หากต้องการอัพโหลดทั้ง Folder ให้เลือก Folder upload) 

 
 

  3. เลือกไฟล์ที่ต้องการอัพโหลดจากเครื่องคอมพิวเตอร์ หากต้องการเลือกหลาย ๆ ไฟล์ให้กดปุ่ม Ctrl บน

แป้นพิมพ์ค้างไว้ แล้วคลิกเลือกไฟล์ จากนั้นคลิกปุ่ม Open 

 
 

  4. เมื่ออัพโหลดไฟล์เสร็จเรียบร้อยแล้ว จะมีหน้าต่างแสดงสถานะอัพโหลดไฟล์อยู่ที่มุมขวาด้านล่าง ดังนี้ 
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 Tips: แนะน ำกำรอัพโหลดไฟล์/โฟลเดอร์แบบเร่งด่วน แบบง่ำย ๆ เพียงแค่คลิกลำกไฟล์/โฟลเดอร์ที่ต้องกำรโยนใส่

บริเวณพื้นที่ในหน้ำเว็บของ Google Drive 

1. ดับเบิลคลิก เข้าไปในโฟลเดอร์ที่ต้องการอัพโหลดไฟล์เข้าไปเก็บ หรือหากต้องการเก็บไฟล์ไว้ด้านนอกสุด 

(My Drive) ให้ข้ามไปขั้นตอนที่ 2 ได้เลย 

2. ย่อหน้าต่างที่เป็นหน้าเว็บ Google Drive ให้เล็กลง เพ่ือให้มีพ้ืนที่หน้าจอเปิดดู/ค้นหาไฟล์ที่ต้องการจะอัพ

โหลด 

3. คลิก แล้วลากไฟล์/โฟลเดอร์ ที่ต้องการโยนใส่ในหน้าเว็บของ Google Drive โดยจะสังเกตเห็นว่าหน้าเว็บ

จะมีสัญลักษณ์อัพโหลด และเกิดเป็นพ้ืนที่กรอบสีฟ้า จากนั้นให้ปล่อยการคลิกเพ่ือวางไฟล์อัพโหลด 
 

 
 

 หากอัพโหลดส าเร็จ จะมีไฟล์/โฟลเดอร์ที่อัพโหลดเสร็จแล้วแสดงอยู่ในโฟลเดอร์ หรือใน MyDrive  
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 3.2 การ Download ไฟลจ์าก Google Drive 
  1. คลิกขวา ที่ไฟล์/โฟลเดอร์ จากนั้นเลือกเมนู Download เพ่ือโหลดไปยังเครื่องคอมพิวเตอร์ 

 
 

4. กำรแชร์ไฟล์/โฟลเดอร์ใน Google Drive 

 การแชร์ไฟล์ใน Google Drive จะท าให้เราสามารถท างานร่วมกันได้ โดยสามารถก าหนดให้การแชร์นั้น สามารถเพ่ิม 

ลบ แก้ไข ไฟล์ได้ หรือก าหนดให้ผู้ที่เราแชร์ไฟล์ให้นั้นสามารถดูและดาวน์โหลดไฟล์ได้เพียงอย่างเดียว 

 การแชร์ไฟล์ของ Google Drive มี 2 รูปแบบ  

1. กำรแชร์ไฟล์แบบระบุตัวบุคคลที่ต้องการแชร์ไฟล์ให้ โดยการกรอกอีเมล์ของผู้ที่เราต้องการแชร์ไฟล์ให้ 

2. กำรแชร์ไฟล์แบบแชร์ลิงค์ ซึ่งจะไม่เจาะจงผู้รับ โดยจะมีตัวเลือกการแชร์แยกย่อยได้หลายแบบ 
 

4.1 การแชรแ์บบระบตุวับคุคล 

1. คลิกเลือกไฟล์หรือโฟลเดอร์ ที่ต้องการจะแชร์ 

2. คลิกขวา เลือกเมนู Share หรือเลือกไอคอน รูปคน ที่แถบเครื่องมือด้านมุมบนด้านขวา 

 or  
 

  3. กรอกอีเมล์ของผู้ที่เราจะต้องการจะแชร์ไฟล์/โฟลเดอร์ให้ และก าหนดสิทธิ์การใช้งานไฟล์ที่ถูกแชร์ 

(มีต่อ...) 
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(…ต่อ) 

 
  4. คลิกปุ่ม Send (ส่ง) เพ่ือแชร์ไฟล์ไปยังบุคคลที่ระบุ (หากต้องการให้ดู เพ่ิม ลบ แก้ไขไฟล์ได้ ในขั้นตอนตรง

หมายเลข 2 ให้เลือกเป็น Can organize, add and edit) 

  *ไฟล์ หรือ โฟลเดอร์ ที่มีการแชร์แล้ว จะมีไอคอนรูปคน ปรากฏอยู่ที่รายการนั้น ๆ* 

  5. จากนั้น เมื่อบุคคลที่เราแชร์ไฟล์ให้นั้น เปิด Google Drive ดูในส่วนของ Shared with me (แชร์กับฉัน) 

จะพบกับไฟล์หรือโฟลเดอร์ที่เราได้แชร์ให้ดังภาพ 
 

 
   

6. ผู้ที่เราแชร์ไฟล์ให้นั้น ยังสามารถดาวน์โหลด หรือเพ่ิมไฟล์นั้นเข้าไปเก็บใน Google Drive ของตนเองได้  

7. ถ้าผู้รับการแชร์ เปิดดูอีเมล์จะพบกับเมล์แจ้งเตือนว่ามีการแชร์ไฟล์ จากผู้ที่แชร์ไฟล์ให้เรา 

 

ผู้แก้ไข 
สามารถดูเท่านัน้ 
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4.2 การแชรไ์ฟลแ์บบแชรล์งิค์ (Get shareable link) 

1. คลิกเลือกไฟล์หรือโฟลเดอร์ ที่ต้องการจะแชร์ 

2. คลิกขวา เลือกเมนู Share หรือเลือกไอคอน รูปคน ที่แถบเครื่องมือด้านมุมบนด้านขวา 

3. คลิกท่ี Advanced (ขั้นสูง) ที่มุมขวาด้านล่าง  

 
*ถ้าเปลี่ยนใจไม่แชร์แล้ว ให้คลิกปุม่ Done (เสร็จสิ้น)* 

4. ในหัวข้อ Who has access (ผู้ที่มีสิทธิ์เข้าถึง) ให้คลิกที่ Change… (เปลี่ยน) 

เพ่ือก าหนดสิทธิ์ให้ผู้อื่นนั้น สามารถเข้าถึงการแชร์ไฟล์ของเราได้ 

 

  5. เลือกรูปแบบการแชร์ลิงค์ โดยมีตัวเลือกดังนี้ 

 On – Public on the web (เปิด-สาธารณะบนเว็บ) ทุกคนเข้าถึงได้ โดยไม่ต้องลงชื่อเข้าใช้ 

 On – Anyone with the link (เปิด-ทุกคนที่มีลิงค์) ทุกคนที่มีลิงค์เข้าได้ โดยไม่ต้องลงชื่อเข้าใช้ 

 On – Pakchong Commercial and Technological College (เปิด – PCTC) ทุกคนใน PCTC 

สามารถค้นหาและเข้าถึงได้ (ต้องใช้อีเมล์ของ PCTC เท่านั้น) 

 On – Pakchong Commercial and Technological College with the link (เปิด – PCTC ที่มี

ลิงค)์ ทุกคนใน PCTC ที่มีลิงค์สามารถเข้าถึงได้ (ต้องใช้อีเมล์ของ PCTC เท่านั้น) 

 Off – Specific people (ปิด – ผู้ใช้ที่ระบุ) แชร์กับบุคคลที่ระบุเท่านั้น และต้องมีบัญชี Google 
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- ส ำหรับไฟล์ส ำหรับใช้งำนองค์กร และต้องกำรควำมยืดหยุ่นให้ผู้ที่ไม่ได้ใช้อีเมล์ของสถำบันฯ สำมำรถเข้ำถึงได้  

แนะน าให้เลือกรูปแบบการแชร์ตัวเลือกที่ 2 (On-Anyone with the link)  

- ส ำหรับไฟล์ส ำหรับใช้งำนองค์กร และต้องกำรให้เฉพำะผู้ที่ใชง้ำนอีเมล์ของสถำบันฯ เท่ำนั้นสำมำรถเข้ำถึงได้  

แนะน าให้เลือกรูปแบบการแชร์ตัวเลือกที่ 3 (On-Anyone in ……………………………. with the link) 
 

 6. ก าหนดสิทธิ์การเข้าถึง มี 2 แบบ คือ  

- Can organize, add and edit (ผู้แก้ไข) ใช้ในกรณีท่ีต้องการให้ผู้รับสามารถ เพ่ิม ลบ แก้ไข ไฟล์/โฟลเดอร์ 

- Can view only (สามารถดูเท่านั้น) ใช้ในกรณีท่ีต้องการให้ผู้รับสามารถ เปิด/ดาวน์โหลด ไฟล์ได้ 

 
 

 7. คลิกปุ่ม Save (บันทึก) จากนั้นให้ Copy ลิงค์ ที่แสดงอยู่ด้ำนบนไปใช้งำนได้ และคลิกปุ่ม Done (เสร็จสิ้น) 

 

ตัวเลือกส าหรับบัญชีผู้ใช้แบบองค์กร 

เช่น   …….@pcs.ac.th 

ตัวเลือกส าหรับบัญชีผู้ใช้แบบท่ัวไป 

                     ........@gmail.com 
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4.3 การยกเลกิแชรแ์บบลงิค/์ระบบุคุคล 

1. คลิกเลือกไฟล์หรือโฟลเดอร์ ที่ต้องการจะแชร์ 

2. คลิกขวา เลือกเมนู Share หรือเลือกไอคอน รูปคน ที่แถบเครื่องมือด้านมุมบนด้านขวา 

3. คลิกท่ี Advanced (ขั้นสูง) ที่มุมขวาด้านล่าง 

4. ในหัวข้อ Who has access (ผู้ที่มีสิทธิ์เข้าถึง) ให้คลิกที่ Change… (เปลี่ยน) 

5. เลือกรูปแบบการแชร์เป็น Off-Specific people (ปิด-ผู้ใช้ที่ระบ)ุ 

6. คลิปุ่ม Save (บันทึก) 

7. คลิปุ่ม Done (เสร็จสิ้น) 

*เมื่อก าหนดเสร็จแล้ว ให้สังเกตที่โฟลเดอร์ หรือ ไฟล์ จะไม่มีไอคอนรูปคนปรากฏอยู่แล้ว* 

 

5. กำรติดตั้งโปรแกรม Backup & Sync หรือ Drive File Stream  

เพ่ือใช้งำน Google Drive บนเครื่องคอมพิวเตอร์ 
 

- ดาวน์โหลดโปรแกรมจากเมนูในแถบเครื่องมือของ Google Drive (แนะน า) 

- ดาวน์โหลดโปรแกรมจากเว็บไซต์โดยตรง https://www.google.com/drive/download  

 

5.1 การตดิตัง้โปรแกรม Drive File Stream 

 ส าหรับ Google Drive File Stream นั้นเป็นโปรแกรมส าหรับผู้ใช้งาน G Suite ซึ่ง G Suite นั้นจะเป็น Google 

Account ที่มีโดเมนของตัวเองเช่นบัญชีส ำหรับพนักงำนองค์กร โรงเรียน มหำวิทยำลัย สถำบันกำรศึกษำต่ำง  ๆ  

(บางสถาบันการศึกษาจบแล้วก็ยังคงใช้งานต่อได้ด้วย) ที่จะเป็นชื่อเมล์ @ โดเมนเว็บไซต์ขององค์กรหรือสถาบันเอง  

โดยมีวิธีการติดตั้ง ดังนี้ (อ้างอิง: https://www.beartai.com/review/196415) 

1. ดาวน์โหลดโปรแกรม Drive File Stream โดยคลิกที่ไอคอนรูปแบบเฟือง (แถบเมนูด้านบน) 

 
 

2. เมื่อดาวน์โหลดแล้วให้ท าการติดตั้ง โดยขั้นตอนแรกจะพบกับหน้าต่างติดตั้ง ให้คลิก OK 

https://www.google.com/drive/download
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3. จากนั้น คลิก OK 

 
 

3. ท าการใส่อีเมลที่เป็น G Suite Google Account ที่มีโดเมนของตัวเองเช่นบัญชีส าหรับพนักงานองค์กร 

โรงเรียน มหาวิทยาลัย สถาบันการศึกษาต่าง ๆ (วท.พณิชยการปากช่อง ให้ใช้ @pcs.ac.th) 

 
 

 

.........@pcs.ac.th 
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  4. คลิก อนุญาต 

 
 

  5. จะมี Drive ที่มีไฟล์จาก Google Drive เพ่ิมข้ึนมา แต่โปรแกรมนี้จะไม่ Sync ทุกไฟล์ทั้งหมดทันที ตอนนี้

จะเป็นการดึงจากอินเทอร์เน็ตเพ่ือประหยัดเนื้อที่ใน SSD หรือ HDD ของคุณและไม่ต้องเสียเวลา Sync นาน 

    

6. แต่ถ้าต้องการ Sync Folder หรือไฟล์ เพ่ือต้องการใช้งานออฟไลน์ได้ สามารถเลือกเฉพาะที่จ าเป็นไม่ต้อง

เสียเวลา Sync นานได ้เพียงแค่คลิกขวำ แล้วเลือก “Drive File Stream” แล้วเลือก “Available offline”  

(ถ้าอยากให้ดึงจากอินเทอร์เน็ตเท่านั้นก็ปรับเป็น Online only เหมือนเดิม) 
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 *จุดสังเกต คือ ถ้ำไฟล์ท่ีไม่มีกำร Sync ลงเครื่อง จะมีสัญลักษณ์ “ก้อนเมฆ” ก ำกับที่ไฟล์ และ Folder * 

 
*แต่ถ้ำไฟล์ท่ีมีก ำหนดให้เป็น “Available offline” จะมีสัญลักษณ์ “ติ๊กถูกในวงกลมสีเขียว” ก ำกับ* 

 
 

5.2 การตดิตัง้โปรแกรม Backup and Sync  

 ส าหรับ Google Backup and Sync for Drive นั้น เป็นโปรแกรมส ำหรับผู้ใช้งำน Gmail หรือ Google Account 

ธรรมดำทั่วไป ไม่ว่าจะแบบฟรีหรือเสียเงินเช่าพ้ืนที่เพ่ิมก็ตาม โดยมีขั้นตอนการติดตั้ง ดังนี้ 

1. ดาวน์โหลดโปรแกรม Drive File Stream โดยคลิกที่ไอคอนรูปแบบเฟือง (แถบเมนูด้านบน) 

 
 

  2. เมื่อดาวน์โหลดแล้วให้ท าการติดตั้ง โดยขั้นตอนแรกจะพบกับหน้าจอนี้ ให้คลิก GET STARTED (เริ่มต้น) 
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  3. ท าการใส่อีเมล Gmail หรอื Google Account ลงไป และคลิก Next (ต่อไป) 

 
 

3. จากนั้นคลิก “GOT IT” 

 
 

  4. จากนั้นจะพบกับ 3 ส่วนดังภาพ  

1. คือ สามารถเลือกให้ท าส ารองข้อมูล (Backup) โดยอัตโนมัติจากข้อมูลใน Folder เหล่านี้หรือเลือก 

Folder อ่ืน ๆ จาก Choose Folder (ไม่บังคับ)  

2. คือ เลือกให้เปิดการ Backup รูปภาพในเครื่องขึ้น Google Photos หากไม่ต้องการก็ไม่ต้องท า

อะไร แต่หากต้องการจะมีตัวเลือกว่า ต้องการคุณภาพสูงแบบปกติ โดย Google จะท าการบีบอัดภาพ (ไม่มี

การนับเนื้อท่ีที่ใช้) หรือต้องการคุณภาพเท่าไฟล์ต้นฉบับ ไม่มีการบีบอัด (แต่จะมีการนับการใช้พื้นที่ใช้งาน)  

………. 
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3. ส่วนสุดท้ายจะให้เลือก Backup ภาพและวิดีโอในเครื่องเราขึ้น Google Photos โดยอัตโนมัติ

หรือไม่ หากไม่ต้องการก็ไม่ต้องท าอะไร แต่หากต้องให้ติ๊กที่ Upload photos and videos to Google 

Photos 

จากนั้นคลิกปุ่ม Next  

 
 

  5. จากนั้นให้คลิก “GOT IT” 

  6. จากนั้นจะถามว่าคุณต้องการ Sync ไฟล์จาก Google Drive โดยอัตโนมัติหรือไม่ หากต้องการให้คลิก 

Sync My Dive to this computer (สามารถเปลี่ยน Drive หรือที่อยู่ในการ Sync ได้ด้วยโดยการคลิก Change) จากนั้น

สามารถเลือกได้ว่าจะ Sync ทุกไฟล์ทั้งหมดใน Google Drive ลงในเครื่องเรา หรือเลือกเฉพาะโฟลเดอร์ที่ต้องการ จากนั้นคลิก 

START (ไม่ว่าจะเลือกแบบไหนทุกไฟล์ที่ถูก Sync มาจะกินเนื้อที่เครื่องเราจริง ๆ) 

  จากนั้นคลิกปุ่ม START (เริ่มต้น) 
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  7. จากนั้นจะท าการ Sync ไฟล์ลงในเครื่อง และพบไอคอน Google Drive บน Desktop ซึ่งจะต้องเสียเวลา 

Sync ตามขนาดและจ านวนของไฟล์ และมีการใช้เนื้อที่จาก HDD หรือ SSD ในเครื่องคุณจริง ๆ (ต่างจาก Google Drive File 

Stream ที่ใช้กับ G Suite) เมื่อไฟล์หรือโฟลเดอร์ไหน Sync เสร็จแล้วจะมีสัญลักษณ์ “ติ๊กถูกสีเขียว” ก ากับ แต่ถ้าอันไหนยังไม่

เสร็จ ก าลัง Sync อยู่จะไม่มีอะไรขึ้นก ากับ แต่ถ้ามีอันไหน Sync ไม่ได้ มีความผิดพลาด จะมีสัญลักษณ์ “กากบาทสีแดง” ก ากับ 
 

 
 

 แต่มีจุดเด่นที่แตกต่างจาก Google Drive File Stream เมือ่เสียบ USB Drive จะมีการถามด้วยว่าอยากให้ Backup 

ขึ้น Google Drive Backup หรือไม่ ดังภาพ 

 
(ให้คลิก NOT NOW มิฉะนั้นไฟล์ทั้งหมดในแฟชไดร์ฟจะถูกอัพขึ้น Google Drive!) 

 

เปรียบเทียบไอคอนสถานะระหว่าง Google Backup and Sync และ Drive File Stream  
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6. กำรติดตั้ง และกำรใช้งำนแอพ Google Drive บน Smart Phone 

 
อ้างอิง: www.google.com/drive/download  

  

 วิธีการติดตั้งแอพ Google Drive บนมือถือ (กรณีใช้ระบบ Android) 

1. เข้าไปค้นหาแอพ Google Drive ใน Google Play Store 

2. เลือก Install (ติดต้ัง) 

 
  

  เมื่อเปิดแอพ Google Drive ขึ้นมาใช้งาน จะมีรูปแบบการใช้คล้ายกับบนหน้าเว็บของ Google Drive 

 

http://www.google.com/drive/download

